Aprovadaem O3 /Fé@g@ /2014

{.
\ _
\ 4

.//
"t mh'.'m.b N \1;;1; 7 /b’/;{;\}{"\_.
Clube de Aerondutica Ten Brig At Ivan Moacyr da Frota
Presidente

Norma0é69-4 | DADM /14

TITULO: CONTROLE DO ESTACIONAMENTO

I  FINALIDADE

O servigo de Controle do Estacionamento tem como objetivo promover a fiscalizagdo no
parqueamento, na entrada e na saida das viaturas, visando 3 seguranga do Pessoal e do
Material, devendo, ainda, compreender as atividades dos Garagistas, Vigilantes,
Porteiros, Vigias noturnos e Manobristas.

II LOCALIZACAO

O Clube de Aeronautica dispde dos seguintes-locais, numeros ‘de vagas e horérios para
. €
estacionamento:

1- Area em frente ao Clube — 35 vagas, diariamente, a partir das 08:00 horas.

a) 10 vagas somente para sécios efetivos, com cartdes na cor laranja numerados de 1 a 10
distribuidos pelo Garagista ou Vigilante.

b) 7 vagas para a Diretoria, com cartdes verdes numerados de 1 a 07 , de posse dos
respectivos Diretores.

¢) 3 vagas reservadas para a Presidéncia, com cartdes azuis numerados de 1 a 3,
distribuidos pelo Garagista ou Vigilante.

d) 8 vagas destinadas ao INCAER, na 4rea demarcada por aquela organizagdo, com
cartdes amarelos, numerados de 1 a 08, de posse e responsabilidade dos seus respectivos
Diretores. (horério indeterminado).

€) 2 vagas destinadas aos portadores de necessidades especiais, com cartdes azuis, sob a
responsabilidade do Garagista ou Vigilante. (horario indeterminado).

f) 5 vagas reservadas para o Hotel, com cartdes verdes numerados de 1 a 5, sob a
responsabilidade do Garagista ou Vigilante, em coordenac¢do com o (a) Recepcionista do
Hotel. (horéario indeterminado).

2- Area das antigas Quadras de Esportes — 55 vagas, diariamente, a partir das
08:00 horas.

a) 18 vagas destinadas aos associados, com cartdes na cor laranja, numerados de 11 a 28,
distribuidos pelo Garagista ou Vigilante.
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“b) 10 vagas destinadas, aos convidados ou visitantes, com cartdes na cor laranja escura,

numerados de 29 a 43, distribuidos pelo Garagista ou Vigilante.

¢) 5 vagas destinadas a Presidéncia, intercambidveis com 0 INCAER com cartdes azuis
numerados de 4 a 8, sob a responsabilidade do Garagista ou Vigilante.

d) 5 vagas destinadas ao INCAER, com cartbes amarelos numerados de 9 a 13, sob a
responsabilidade dos respectivos Diretores daquela organizacio.

€) 9 vagas destinadas aos Funcionarios, com cartdes verdes numerados de 1 a 9, de posse

dos respectivos. Se houver necessidade e disponibilidade poderdo ser utilizadas as vagas
de Visitantes.

f) 4 vagas reservadas para a Concessionaria Sabor e Festa, com cartdes brancos,
numerados de 1 a 4, sob a responsabilidade do Garagista ou Vigilante, no Patio do
Restaurante (horario Indeterminado).

g) 4 vagas reservadas para pessoas que vao exclusivamente ao Bar ou Restaurante, com

cartdes de cor laranja, numerados de 44 a 47, de responsabilidade de Garagista ou
Vigilante.

Obs.: 1- Se houver necessidade, as pessoas que se dirigirem ao Restaurante, Bar ou Hotel
poderdo utilizar outras vagas porventura existentes, sob a responsabilidade do Garagista
ou Vigilante, utilizando os locais destinados aos convidados.

2- Para usar as vagas da Presidéncia, o Superintendente da Sede ou seu substituto
devera ser consultado, visando a autorizagdo.

3- No caso das 5 vagas intercambiaveis do INCAER, quando o clube desejar ocupé-
las, fard uma coordenacgio com aquela organizagio.

4- Os sécios contribuintes poderdo utilizar as vagas das Quadras-de-Esportes, desde
que haja disponibilidade, sem prejuizo dos lugares da Presidéncia, do INCAER, dos
sdcios efetivos e dos funcionarios.

III HORARIO DAS ATIVIDADES

1 - Garagista

Das 07:00 as 19:00 horas, com intervalo para descanso e refeigdio entre 14:30 e 15:30
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Coordenador dos Garagistas e/ou
Vigilantes. Ao entrar de servigo receber e conferir, na Portaria do Clube, a lanterna, os
cartdes e as Fichas de Controle de Estacionamento com seus complementos, devendo

posteriormente, apresentar-se a partir das 09:00 Horas, na Superintendéncia da Sede
Social;

2 - Vigilante

Das 19:00 as 07:00 horas, com intervalo para descanso e refei¢do entre 23:00 e 24:00
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Vigia noturno. Ao entrar de Servigo,
receber e conferir o material-carga do Garagista referido acima.

3 — Porteiro
Das 07:00 as 19:00 horas, com intervalo para descanso e refeigfio entre 13:30 e 14:30
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Coordenador dos Garagistas e/ou

Vigilantesi

L4



"4 - Vigia Noturno
Das 19:00 as 07:00 horas, com intervalo para descanso e refei¢io entre 22:00 e 23:00
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Vigilante.

5 - Manobrista

Das 07:00 as 19:00 horas, com intervalo para descanso e refeicio entre 13:00 e 14:00
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Garagista.

Obs: Os Garagistas matutino e vespertino deverdio receber e conferir os 52 cartdes, a
lanterna, as Fichas de Controle de Estacionamento e seus complementos.

IV — DISPOSICOES GERAIS

1 — O Garagista permanecera na Guarita do Clube, controlando a entrada e a saida das
viaturas, abrindo e fechando a Cancela ou o equipamento que a substitui;

2~ No periodo noturno, por medida de Seguranca, o Vigilante podera afastar-se da
Guarita, porém sem deixar de executar as suas tarefas.

3 — Ao sair do servigo, o Garagista e o Vigilante deverdo relatar as ocorréncias, no verso
das Fichas de Controle correspondentes, bem como passar ao seu respectivo sucessor
o material de carga existente;

4 — A utilizagio do estacionamento nas antigas Quadras-de-Esportes do III COMAR
obedecera ao acordo especial firmado entre este Clube e aquele Comando;

5 — O Clube de Aeronautica participara das medidas de seguranga estabelecidas pelo 11T
COMAR, referentes 2 utilizagio da 4rea cedida por aquele Comando;

6 — O III COMAR poder4 diminuir ou ampliar a drea de estacionamento em coordenacio
com o Clube, dependendo da necessidade. Igualmente, o Clube quando precisar
solicitara, antecipadamente, a0 Chefe do Gabinete do IIT COMAR a disponibilizagio de
um maior miimero de vagas. Nos sabados, domingos, feriados ou dias sem expediente e,
apos o encerramento das atividades nos dias uteis, o Garagista ou o Vigilante devera
entrar em entendimento com o Oficial de Dia do III COMAR, se for necessario utilizar
mais vagas para carros;

7 — O acesso aos Estacionamentos serd efetivado somente com a apresentacdo da
respectiva Carteira de Sécio ou se for visitante, com a cita¢io do nome de quem o (a)
convidou, exceto para 7 (sete) Diretores, 8 (oito) vagas do Pessoal do INCAER ¢ 9
(nove) Funcionarios da Administragio do Clube, esses tltimos apresentando os seus
respectivos cartdes de identificacio desta Associagio;

8 — Os Funcionérios do Clube receberdio os 9 (nove) respectivos cartdes que lhes cabem,
por ordem de chegada no Estacionamento. Se as 9 (nove) vagas forem ocupadas, os
demais Funcionarios poderdo,excepcionalmente, buscar lugar no parqueamento,
utilizando vagas para convidados, se houver alguma disponivel;

9 — E proibido o pernoite de viaturas em qualquer dos estacionamentos, exceto para os
carros de héspedes do Hotel; i
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"10- O estacionamento em frente ao Clube e nas antigas Quadras-de-Esportes do
III COMAR destinam-se, prioritariamente, aos associados e/ou convidados que se

dirigirem ao Clube, visitantes interessados em aluguel de instalagdes e frequentadores do
Saldo de Beleza;

11 — O sécio motorista poderd conduzir seu carro ao estacionamento das
Quadras-de-Esportes do 11 COMAR, dispensando a atuagdo do Manobrista, deixando
antes, seus acompanhantes na Portaria da Sede Social;

12 — Os militares e civis destinados ao IIl COMAR deverio entrar no Quartel, pelo
Portdo da Guarda Principal, daquele Comando, a ndo ser em condigGes excepcionais;

13 — O INCAER recebera treze cartdes especiais destinados a quem de direito, para as 13
(treze) vagas exclusivas para os mesmos. Os Oficiais do IN CAER, sécios do Clube,
poderdo usar as vagas previstas, na qualidade de associados;

14 — A Concessionaria Sabor e Festa possui 4 (quatro) vagas no Patio do Restaurante
para seus funcionérios e os motoristas de descarga. -

15- Os convidados e fregiientadores do Restaurante e Bar receberdo cartdes
correspondentes, (4 na cor laranja), sendo registrados na ficha respectiva,

16 — Por ocasidio de entrada na Guarita e no estacionamento sob 0 Viaduto, o Garagista
devera preencher a ficha (Anexo 1), entregando, obrigatoriamente, ao condutor da viatura
um cartdo numerado (Anexo 2 ao Anexo 11), que devera, compulsoriamente, ser
devolvido na saida;

17 — O porto junto as instalagdes do Ministério da Satide sera utilizado pela empresa
“Gate Gourmet” e podera também servir para carga e descarga, em dias de eventos no
Saldo Marechal-do-Ar Ivo Borges, atendendo empresas de som e decoragfio, nio sendo
permitido permanecerem no local aguardando a recarga do respectivo material;

18 — Os estacionamentos sdo totalmente gratis;
19 — O Clube nio se responsabiliza por danos e pertences deixados nas viaturas.

20 — Em regra geral, nenhuma viatura podera ingressar e permanecer no C.Aer. sem o
cartdo de autorizagdo, que devera, obrigatoriamente, ser devolvido na saida.

V- RESPONSABILIDADE DO GARAGISTA E DO VIGILANTE

1 - Respeitar rigorosamente os horérios de recebimento e passagem de fungdo bem
como os horérios de refei¢o;

2 — Controlar a saida e a entrada das viaturas no horério relativo ao seu turno, cuidando
para que seja realizado o respectivo registro;

3 — Sob a agdo do Coordenador do Estacionamento, substituir o Porteiro do Clube,
eventualmente, no horario de suas atividades. E no mesmo caso, ser substituido pelo
Manobrista, quando houver necessidade ou mediante qualquer afastamento ocasional da
Guarita do Clube; / N
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4 — O responsavel pelo Servigo sé podera abandonar seu posto com a chegada do
respectivo substituto.

5 — Estar sempre atento aos eventuais problemas que possam surgir e, sempre que
possivel, procurar soluciona-los. No entanto, quando a emergéncia do caso ultrapassar o
limite dos seus conhecimentos, acionar o Coordenador do Estacionamento, cujo enderego
e telefone estardo 4 disposi¢8o na Portaria, para o caso de dias nio Gteis.

6 — Executar o seu trabalho em harmonia com os servicos de Porteiro, Vigia e
Manobrista;

7 — Manter sob sua guarda, na Guarita, uma relagdo atualizada de Sécios, Diretores e
Funcionarios do Clube, bem como uma relagio dos dias de Almogo de Turmas;

8 — Receber, polidamente, todos que se dirigirem ao Clube, ao Hotel ou ao Restaurante
da seguinte forma:

a) - “Bom-dia! (tarde ou noite)”.

b) “O (a) Sr. (a) é sécio (a)?”.
(Esta pergunta ndo se aplica aos Diretores, Funcionarios e Pessoal do INCAER, todos
devidamente identificados e possuidores de vagas préprias).

Caso a resposta seja sim, solicitar a exibi¢do da carteira, anotar o nome, o nimero da
matricula, a placa do carro na ficha de controle (Vide Anexo 1), abrir a cancela ou
equipamento correspondente, entregar o cartio de controle (Anexo 2 até Anexo 11),
deixa-lo (a) passar dizendo:

¢) - “Seja bem-vindo (a)!”.

d) Caso a resposta seja ndo, a entrada da viatura no Clube estara impedida, a ndo ser
que seja 0 convidado de um sécio nomeado ou um visitante com um objetivo definido, o
que devera ser mencionado e registrado.

Obs: Destinos previstos dos visitantes ou convidados para serem anotados: Prédio da
Administragdo, Piscina, Sala Marechal Marcio, Saldo Demoiselle, Superintendéncia da
Sede, Departamento Social, AEPCAR, Restaurante, Bar, Deque das Turmas, Sauna,

Musculagdo ou falar com algum Diretor ou Funcionario do Clube, cujo nome sera
anotado.

9 — Além disso, orientar os visitantes a pé para o Porteiro ou Vigia, que os encaminhara

para os seus respectivos destinos, inclusive, avisando & pessoa procurada, pelo telefone,
sobre a presente visita; e

10 — As ocorréncias do Setor deverdo ser registradas no verso das Fichas de Controle do
Estacionamento.

VI - RESPONSABILIDADE DO COORDENADOR DO ESTACIONAMENTO

1- Supervisionar a execugdo do servigo de Garagista, Porteiro e Manobrista, inclusive,
observando a limpeza e o funcionamento das instalagdes;

2 — Substituir 0 Garagista e o Porteiro nas suas respectivas horas de alrnogq;;_ (//)/ ’
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3 — Verificar se todas as viaturas estacionadas estio com 0s cartdes, fechadas e com as
luzes apagadas;

4 — Realizar inspe¢Ses periddicas no Estacionamento, inclusive nos dias ndo tteis e no
horario noturno;

5 — Assinalar os carros que estdo irregulares no Estacionamento ou pernoitando;

6 — Recolher, nos dias uteis a partir das 09:00 horas, as Fichas de Controle e apresenta-las

ao Superintendente da Sede Social ou ao seu substituto, com as irregularidades
assinaladas; e

7— Na entrega das Fichas, o Coordenador do Estacionamento devera verificar se todos
0s itens estdo preenchidos bem como anotadas as irregularidades observadas.

8 — Verificar as infragdes das viaturas e, se for o caso, por em pratica a Multa Moral.

VII - DISPOSICOES FINAIS

1- Os sécios efetivos e as vitvas dos socios efetivos tém prioridade para ocuparem as
vagas, respeitando os lugares da Presidéncia, dos Diretores e do INCAER.

2- O cumprimento desta Norma ¢ um dever do associado (Art.19 do Regulamento do
C.Aer.) e a inobservancia desses preceitos, inclusive por seu respectivo convidado,
podera acarretar uma penalidade correspondente, apés uma adverténcia escrita.

3- Por outro lado, fica instituida a Multa Moral (Anexo 12), que devera ser aplicada aos
usudrios que violarem as regras aqui estabelecidas.

4- Esta Norma entrard em vigor a partir da presente data, revogadas as disposi¢des
contrérias. '

VIII - DISTRIBUICAO

1 — Presidente 12 — Departamento Financeiro

2 —1° Vice-Presidente 13 — Departamento Juridico

3 — 2° Vice-Presidente 14 — Departamento Social

4 — Assessoria Especial de Comunicagio Social 15 — Secretaria Geral

5 — Centro de Tecnologia da Informacio 16 — Superintendéncia Sede Social
6 — Conselho Deliberativo 17 — Garagistas ¢ Vigilantes

7 — Conselho Fiscal 18 —Porteiros e Vigias

8 — Departamento Administrativo 19 - INCAER

9 — Departamento Beneficente 20 - III COMAR

10 — Departamento Cultural 21 - Concessionaria do Restaurante
11 — Departamento Patrimonial 22 — Arquivo

VII - ANEXOS

Anexo 1 — Ficha de Controle de Estacionamento;
Anexos 2 ao 11 — Cartdo de Estacionamento;
Anexo 12 — Multa Moral.

jio de janeiro, 07 de fevereiro de 2014.
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Ezio de Luna Freire- Cel Int
Diretor Administrativo
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Anexo: (02

Clube de Aerondutica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

DIRETORES

N.O (numerados de 1 a 7)
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 03

[ . Adasden B

44

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

ASSOCIADO

(Frente do Clube ou nas Antigas Quadras-de -Esportes)

N.° (numerados de 1 a 28)
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA



Anexo: (04

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartiao de Estacionamento

VISITANTE

(Frente do Clube ou nas Antigas Quadras-de-Esportes)

N.? (numerados de 29 a 38)
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 05

Clube de Aeronautica ;(
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

INCAER

(Frente do Portio de Servico)

N.? (numeradosdel a 13)
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA



Anexo: 06
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Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS
(Frente do Clube)

N .O (numerados de 1 a 2)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 07
Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento i
; il B
HOTEL
(Frente do Clube)

N.O (numerados de 1 a 5)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA



Anexo: 08

. cepy i @

a b
[y

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

PRESIDENCIA
(Frente do Clube ou nas Antigas Quadras-de-Esportes)

N.° (numerados de 1 a 8)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 09

Clube de Aeronautica J
Superintendéncia da Sede Social /
Cartio de Estacionamento

FUNCIONARIO
(Antigas Quadras-de-Esportes)

N.O (numerados de 1 a 9)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA



Anexo: 10
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Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

RESTAURANTE

(Patio da Concessionaria)

N.° (numerados de 1 a 4)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 11
a ﬁ-a.’mbuaﬁa @
Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento
>

RESTAURANTE E BAR
(Antigas Quadras-de-Esportes)

N,O (numerados de 44 a 47)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA



Anexo: 12

MULTA MORAL

Aproveitar a dificuldade de fiscalizagdo para violar o direito dos sdcios e
usudrios no Clube de Aeronautica.

INFRACAQ

Estacionar fora das marcas pintadas no chio.

Estacionar em local privativo de outros usuarios.

Permanecer na vaga de estacionamento por tempo superior a 10(dez) horas.

Pernoitar em qualquer vaga do estacionamento.

Nio exibir no estacionamento o cartdo que lhe foi entregue na entrada.

Naio devolver o cartdo no momento da saida do Clube.

Nio atender as orientagGes dos Funciondrios que estio cumprindo o seu
dever no servigo de Estacionamento.

MULTA

Nio precisa pagar nada, porém sugere-se a doagdo de R$ 15,00 (quinze
reais), para uma institui¢do de caridade como a APAE — Associagdo de Pais e
Amigos dos Excepcionais, através da Tesouraria do Clube.

CLASSIFICACAOQ DA VIATURA

N° deordem:........cceeeeevunnnn.. MarCa:..cciuueeereeereeeneeeeeeennns Placa.....c..cecerennnn.
COTl et Proprietarion.......cooveeernerenecnnenenesensaecessenenns
Datas. .o eaaeas Hora:...ccooveiiiciiniiiicannn. Local..................

Diretoria ’ B



CROQUI DA FRENTE DO CLUBE

.Véga d_d Hotel

Vaga da Dir.eto.ria' a
Vaga do Hotel

Vaga da Diretoria

Vaga do Hotel Vaga da Diretoria

Vaga do Hotel

Vaga da Diretoria

Vaga do Hotel
Vaga da Presidéncia
Vaga da Presidéncia
Vaga da Presidéncia

Vaga da Diretoria

Vaga da Diretoria
Vaga da Diretoria
Vaga p/ Deficiente

Vaga p/ Deficiente
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TITULO: CONTROLE DO ESTACIONAMENTO

I FINALIDADE

O servigo de Controle do Estacionamento tem como objetivo promover a fiscalizagio
no parqueamento, na entrada e na saida das viaturas, visando & seguranga do Pessoal e
do Material, devendo, ainda, compreender as atividades dos Garagistas (principal e do
viaduto), Vigilantes, Porteiros, Vigias noturnos e Manobristas.

II LOCALIZACAO

O Clube de Aeronautica dispde dos seguintes locais, nimeros de vagas e horarios para
estacionamento:

1- Area sob o Viaduto — 52 vagas, de 2* a 6* feira, no horario de 07:30 as 19:30 horas,
distribuidas pelo Garagista do Viaduto.

a) 10 vagas para socios efetivos com cartdes brancos numerados de 1 a 10.

b) 42 vagas para os demais associados com cartdes brancos numerados de 11 a 52.

2- Area em frente ao Clube — 35 vagas, diariamente, a partir das 08:00 horas.

a) 10 vagas somente para socios efetivos, com cartdes na cor laranja numerados de 1 a
10,distribuidos pelo Garagista principal ou Vigilante.

b) 7 vagas para a Diretoria, com cartdes verdes numerados de 1 a 07 , de posse dos
respectivos Diretores.

¢) 3 vagas reservadas para a Presidéncia, com cartdes azuis numerados de 1 a 3,
distribuidos pelo Garagista principal ou Vigilante.

d) 8 vagas destinadas ao INCAER, na area demarcada por aquela organizagio, com
cartdes amarelos, numerados de 1 a 08, de posse e responsabilidade dos seus respectivos
Diretores. (horario indeterminado).

€) 2 vagas destinadas aos portadores de necessidades especiais, com cartdes azuis, sob a
responsabilidade do Garagista principal ou Vigilante. (horario indeterminado).

f) 5 vagas reservadas para o Hotel, com cartdes verdes numerados de 1 a 5, sob a
responsabilidade do Garagista principal ou Vigilante, em coordenagdo com o (a)
1



Recepcionista do Hotel. (horério indeterminado).

3- Area das antigas Quadras de Esportes — 55 vagas, diariamente, a partir das 08:00
horas.

a) 18 vagas destinadas aos associados, com cartbes na cor laranja, numerados de 11 a
28, distribuidos pelo Garagista principal ou Vigilante.

b) 10 vagas destinadas, aos convidados ou visitantes, com cartdes na cor laranja escura,
numerados de 29 a 43, distribuidos pelo Garagista principal ou Vigilante.

c) 5 vagas destinadas para a Presidéncia, intercambiaveis com o INCAER com cartSes
azuis numerados de 4 a 8, sob a responsabilidade do Garagista principal ou Vigilante.

d) 5 vagas destinadas ao INCAER, com cartdes amarelos numerados de 9 a 13, sob a
responsabilidade dos respectivos Diretores daquela organizacgiio.

€) 9 vagas destinadas aos Funcionérios, com cartdes verdes numerados de 1 a 9, de

posse dos respectivos. Se houver necessidade e disponibilidade podersio ser utilizadas
as vagas de Visitantes.

f) 4 vagas reservadas para a Concessionaria Sabor e Festa, com cartGes brancos,
numerados de 1 a 4, sob a responsabilidade do Garagista principal ou Vigilante, no
Patio do Restaurante (horario Indeterminado).

g) 4 vagas reservadas para pessoas que vio exclusivamente ao Bar ou Restaurante, com

cartdes de cor laranja, numerados de 44 a 47, de responsabilidade de Garagista principal
ou Vigilante.

Obs.: 1- Se houver necessidade, as pessoas que se dirigirem ao Restaurante, Bar ou
Hotel poderfio utilizar outras vagas porventura existentes, sob a responsabilidade do
Garagista principal ou Vigilante, utilizando os locais destinados aos convidados.

2- Para usar as vagas da Presidéncia, o Superintendente da Sede ou seu substituto
devera ser consultado, visando a autorizagiio.

3- No caso das 5 vagas intercambidveis do INCAER, quando o clube desejar
ocupa-las fara uma coordenagfio com aquela organizac#o.

IIT HORARIO DAS ATIVIDADES

1 - Garagista principal

Das 07:00 as 19:00 horas, com intervalo para descanso e refeigdo entre 14:30 e 15:30
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Coordenador dos Garagistas e
Vigilantes. Ao entrar de servico receber e conferir, na Portaria do Clube, a lanterna, os
cartdes ¢ as Fichas de Controle de Estacionamento com seus complementos, devendo
posteriormente, apresentar-se a partir das 09:00 Horas, na Superintendéncia da Sede

Social; ;
2 - Vigilante

Das 19:00 as 07:00 horas, com intervalo para descanso e refeigdo entre 23:00 e 24:00



" 3 - Porteiro
Das 07:00 as 19:00 horas, com intervalo para descanso e refei¢fio entre 13:30 e 14:30

horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Coordenador dos Garagistas e
Vigilantes.

4 - Vigia Noturno
Das 19:00 as 07:00 horas, com intervalo para descanso e refeicio entre 22:00 e 23:00
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Vigilante,

S - Manobrista

Das 07:00 as 19:00 horas, com intervalo para descanso e refeicdo entre 13:00 e 14:00
horas, devendo ser substituido, nesse periodo, pelo Garagista do Viaduto.

6 - Garagista do Viaduto
Manhi: Das 07:00 s 15:00 horas sendo que a partir das 13:00 horas ele devera
substituir o Manobrista, ficando livre para descanso e refeigfio apés as 14:00 horas,

Tarde : Das 12:00 as 20:00 horas, devendo efetuar a sua refeiciio e descanso até 3s
13:00 horas.

Obs: Os Garagistas matutino e vespertino deverdo receber e conferir os 52 cartdes, a
lanterna, as Fichas de Controle de Estacionamento e seus complementos.

IV — DISPOSICOES GERAIS

1 — O Garagista permanecers na Guarita do Clube, controlando a entrada e a saida das
viaturas, abrindo e fechando a Cancela ou o equipamento que a substitui;

2— No periodo noturno, por medida de Seguranga, o Vigilante podera afastar-se da
Guarita, porém sem deixar de executar as suas tarefas.

3 — Ao sair do servi¢o, o Garagista principal, o Vigilante ¢ o Garagista do Viaduto
deverdo relatar as ocorréncias, no verso das Fichas de Controle correspondentes, bem
COmo passar ao seu respectivo sucessor o material carga existente;

4 — A utilizagdo do estacionamento nas antigas Quadras-de-Esportes do III COMAR
obedecera ao acordo especial firmado entre este Clube e aquele Comando;

5 — O Clube de Aeronsutica participara das medidas de seguranga estabelecidas pelo III
COMAR, referentes 3 utilizagio da 4rea cedida por aquele Comando;



" disponibilizagio de um maior numero de vagas. Nos sabados, domingos, feriados ou
dias sem expediente e, ap6s o encerramento das atividades nos dias tteis, o Garagista

principal ou o Vigilante deverd entrar em entendimento com o Oficial de Dia do III
COMAR, se for necessério utilizar mais vagas para carros;

7— O acesso aos Estacionamentos sera efetivado somente com a apresentacdo da
respectiva Carteira de Socio ou se for visitante, com a citagio do nome de quem o (a)
convidou, exceto para 7 (sete) Diretores, 8 (oito) vagas do Pessoal do INCAER ¢ 9
(nove) Funcionérios da Administragio do Clube, esses ultimos apresentando os seus
respectivos cartdes de identificacfio desta Associacsio;

8 — Os Funciondrios do Clube receberfio os 9 (nove) respectivos cartdes que lhes
cabem, por ordem de chegada no Estacionamento. Se as 9 (nove) vagas forem
ocupadas, os demais Funciondrios poderfio,excepcionalmente, buscar lugar no
parqueamento, utilizando vagas para convidados, se houver alguma disponivel;

9 — E proibido o pernoite de viaturas em qualquer dos estacionamento, exceto para os
carros de hospedes do Hotel;

10— O estacionamento em frente ao Clube e nas antigas Quadras-de-Esportes do
III COMAR destinam-se, prioritariamente, aos associados e/ou convidados que se

dirigirem ao Clube, visitantes interessados em aluguel de instalacdes e frequentadores
do Saldo de Beleza;

11- O estacionamento sob o Viaduto esta liberado aos associados que se dirigirem a
outros destinos fora do Clube;

12 — O s6cio motorista poderd conduzir seu carro ao estacionamento do III COMAR,

dispensando a atuagfio do Manobrista, deixando antes, seus acompanhantes na Portaria
da Sede Social;

13 — Os militares e civis destinados ao III COMAR deveriio entrar no Quartel, pelo
Portio da Guarda Principal, daquele Comando;

14 — O INCAER recebera treze cartdes especiais destinados a quem de direito, para as
13 (treze) vagas exclusivas para os mesmos. Os Oficiais do INCAER, sécios do Clube,
poderdo usar as vagas previstas, na qualidade de associados;

15 — A Concessionaria Sabor e Festa possui 4 (quatro) vagas no Patio do Restaurante
para seus funcionarios e os motoristas de descarga.

16- Os convidados e freqiientadores do Restaurante e Bar receberio cartSes
correspondentes, (4 na cor laranja), sendo registrados na ficha respectiva;

17 — Por ocasidio de entrada na Guarita e no estacionamento sob o Viaduto, o Garagista
deverd preencher a ficha (Anexo 1), entregando, obrigatoriamente, ao condutor da

viatura um cartdo numerado (Anexo 2 ao Anexo 1 1), que devera, compulsoriamente,
devolvido na saida;



18 — O portdo junto as instalagdes do Ministério da Saude sera utilizado pela empresa
“Gate Gourmet” e podera também servir para carga e descarga, em dias de eventos no
Saldo Marechal-do-Ar Ivo Borges, atendendo empresas de som e decoragéio, ndo sendo
permitido permanecerem no local aguardando a recarga do respectivos material,;

19— Os estacionamentos séo totalmente grtis;
20 — O Clube ndo se responsabiliza por danos e pertences deixados nas viaturas.

21 — Em regra geral, nenhuma viatura poder4 ingressar e permanecer no C.Aer. sem o
cartdo de autoriza¢do, que devera, obrigatoriamente, ser devolvido na saida.

V- RESPONSABILIDADE DO GARAGISTA PRINCIPAL, DO VIGILANTE E DO
GARAGISTA DO VIADUTO

1 - Respeitar rigorosamente os horarios de recebimento e passagem de fungdo bem
como os horarios de refeigio;

2 — Controlar a saida € a entrada das viaturas no horario relativo ao seu turno,
cuidando para que seja realizado o respectivo registro;

3 — Sob a agdo do Coordenador do Estacionamento, substituir o Porteiro do Clube,
eventualmente, no horéario de suas atividades. E no mesmo caso, ser substituido pelo

Manobrista, quando houver necessidade ou mediante qualquer afastamento ocasional
da Guarita do Clube;

4 — O responsavel pelo Servigo sé6 poderad abandonar seu posto com a chegada do
respectivo substituto.

5 — Estar sempre atento aos eventuais problemas que possam surgir €, sempre que
possivel, procurar soluciona-los. No entanto, quando a emergéncia do caso
ultrapassar o limite dos seus conhecimentos, acionar o Coordenador do

Estacionamento, cujo enderego e telefone estardio a disposi¢do na Portaria, para o
caso de dias ndo Wteis.

6 — Executar o seu trabalho em harmonia com os servigos de Porteiro, Vigia, e
Manobrista;

"7 — Manter sob sua guarda, na Guarita, uma relagdo atualizada de S6cios, Diretores e
Funcionarios do Clube, bem como uma relagdo dos dias de Almogo de Turmas;

8 — Receber, polidamente, todos que se dirigirem ao Clube, ao Hotel oa ao
Restaurante da seguinte forma:z



a) - “Bom-dia! (tarde ou noite)”.

b) “O(a) Sr. (a) é socio (a)?”.

(Esta pergunta no se aplica aos Diretores, Funcionarios e Pessoal do INCAER, todos
devidamente identificados e possuidores de vagas préprias).

Caso a resposta seja sim, solicitar a exibigfio da carteira, anotar o nome, o nimero da
matricula, a placa do carro na ficha de controle (Vide Anexo 1), abrir a cancela ou

equipamento correspondente, entregar o cartfio de controle (Anexo 2 até Anexo 11),
deixa-lo (a) passar dizendo:

c) - “Seja bem-vindo (a)!”.

d) Caso a resposta seja ndo, a entrada da viatura no Clube estars impedida, a nfio ser
que seja o convidado de um sécio nomeado ou um visitante com um objetivo
definido, o que devera ser mencionado e registrado.

Obs: Destinos previstos dos visitantes ou convidados para serem anotados: Prédio da
Administragdo, Piscina, Sala Marechal Marcio, Saldo Demoiselle, Superintendéncia
da Sede, Departamento Social, AEPCAR, Restaurante, Bar, Deque das Turmas,

Sauna, Musculagdo ou falar com algum Diretor ou Funcionario do Clube, cujo nome
sera anotado.

9 - Além disso, orientar os visitantes a pé, para o Porteiro / Vigia que os
encaminhara para os seus respectivos destinos, inclusive, avisando 2 pessoa
procurada, pelo telefone, sobre a presente visita; e

10 — As ocorréncias do Setor deverdo ser registradas no verso das Fichas de Controle
do Estacionamento.

VI - RESPONSABILIDADE DO COORDENADOR DO ESTACIONAMENTO

1- Supervisionar a execugdio do servigo de Garagista Principal, Porteiro, Garagista do

Viaduto e Manobrista, inclusive, observando a limpeza ¢ o funcionamento das
instalagdes;

2 — Substituir o Garagista principal e o Porteiro nas suas respectivas horas de almogo;

3 — Verificar se todas as viaturas estacionadas estio com os cartdes, fechadas ¢ com
as luzes apagadas;

4 - Realizar inspegdes periddicas no Estacionamento, inclusive nos dias nio vieis e
no horério noturno;

S — Assinalar os carros que estio irregulares no Estacionamento ou pemoitando;):

/

e
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6 — Recolher, nos dias uteis a partir das 09:00 horas, as Fichas &e Controle €

apresenta-las ao Superintendente da Sede Social ou ao seu substituto, com as
irregularidades assinaladas; e

7— Na entrega das Fichas, 0 Coordenador do Estacionamento deveri verificar se
todos os itens estdo preenchidos bem como anotadas as'irregularidades observadas.

8 — Verificar as infragdes das viaturas e, se for o ¢aso, por em pratica a Multa Moral.

Al
VII - DISPOSICOES FINALS v s Lfowr

1-0 sécio efetivo{tém prioridade para ocupar as vagas, respeitando os lugares da
Presidéncia, dos Diretores € do INCAER.

2-O cumprimento desta Norma é um dever do associado (Art.19 do Regulamento
do C.Aer.) e a inobservincia desses preceitos, inclusive por seu respectivo

convidado, podera acarretar uma penalidade correspondente, apés uma adverténcia
escrita.

3- Por outro lado, fica instituida a Multa Moral (Anexo 12), que dever4 ser aplicada
a0s usuarios que violarem as regras aqui estabelecidas.

VIII - DISTRIBUICAO

A presente Norma entra em vigor a partir do més de, outubro de 2012 e devera ser

distribuida aos seguintes Orgdos do Clube: Pa
1 — Presidente _,l"ﬁ — Departamento Financeiro
2 — 1° Vice-Presidente /13 — Departamento Juridico
3 — 2° Vice-Presidente /14 — Departamento Social
4 — Assessoria Especial de Comunicagfio Soc:al 15 — Secretaria Geral
5 — Centro de Tecnologia da Informacdo 16 — Superintendéncia Sede Social
6 — Conselho Deliberativo / 17 — Garagistas e Vigilantes
7 — Conselho Fiscal 18 — Porteiros e Vigias
8 — Departamento Administrativo 19 - INCAER
9 — Departamento Beneficente 20 - III COMAR
10 — Departamento Cultural 21 — Concessiondria do Restaurante
11 — Departamento Patrimonial 22 — Arquivo
VII - ANEXOS

Anexo 1 - Ficha de Controle de Estacionamento;
Anexos 2 a0 11 — Cartiio de Estacionamento;
Anexo 12 — Multa Moral.

Rio de janeiro, 04 de outubro de 2012.

fl‘)zfn ; ff:f *-‘"Jé.u .";."q \)14/1{’@(\ Lj_/

ylson de Queirez Gardel
Diretor Administrativo
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Anexo: 02

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

ASSOCIADO
(VIADUTO)

1V.0 (numerados de 1 a 52)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 03

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

ASSOCIADO

(Frente do Clube ou nas Antigas Quadras-de -Esportes)

N.o (numerados de 1 a 28) L .

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

aa——



Anexo: 04

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

VISITANTE

(Frente do Clube ou nas Antigas Quadras-de-Esportes)

N.° (numerados de 29 a 38)
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 05

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

INCAER <l

(Frente do Portao de Servico)

N.? (numeradosde 1 a 13)
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA



Anexo: 06

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS
(Frente do Clube)

N.° (numerados de 1 a 2)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 07

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

HOTEL
(Frente do Clube)

N.° (numerados de 1 a 5)

L

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA =



Anexo: 10

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

RESTAURANTE

(Patio da Concessionaria)

N.0 (numerados de 1 a 4)

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA

Anexo: 11

Clube de Aerondutica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

RESTAURANTE E BAR
(Antigas Quadras-de-Esportes)

N.° (numerados de 44 a 47) \
:

FAVOR DEVOLVER NA SAIDA ~—



Anexo: 08

Clube de Aeronautica
Superintendéncia da Sede Social
Cartio de Estacionamento

PRESIDENCIA
(Frente do Clube ou nas Antigas Quadras-de-Esportes)

N.° (numerados de 1 a 8)

FAVOR DEVOLVER NA SAfDA

Anexo: 09

Clube de Aerondutica
Superintendéncia da Sede Social
Cartao de Estacionamento

FUNCIONARIO
(Antigas Quadras-de-Esportes)

N.0 (numerados de 1 a 9) i\
FAVOR DEVOLVER NA SAIDA —



Anexo: 12

S MULTA MORAL

Aproveitar a dificuldade de fiscalizacfo para violar o direito dos socios e
usuarios no Clube de Aeronautica.

INFRACAQ

Estacionar fora das marcas pintadas no chdo.

Estacionar em local privativo de outros usudrios.

Permanecer na vaga de estacionamento por tempo superior a 10(dez) horas.

Pernoitar em qualquer vaga do estacionamento.

Néo exibir no estacionamento o cartio que lhe foi entregue na entrada.

Nio devolver o cartdo no momento da saida do Clube.

Nao atender as orientagdes dos Funcionarios que estio cumprindo o seu
dever no servigo de Estacionamento.

N8&o precisa pagar nada, porém sugere-se a doagdo de R$ 15,00 (quinze
reais), para uma instituicio de caridade como a APAE — Associagdo de Pais e
Amigos dos Excepcionais, através da Tesouraria do Clube.

CLASSIFICACAQ DA VIATURA

N de ordem:.......oovevveereennn. Marca:.....oooeeeercereeeeeennnn, Placa........uuveven .
L7y R PrOPIIEtATIO:.. ... e cvereereritireee e e e e,
Data:. .o, | § () ¢: LRSS Locals..unneeveean.

Diretoria



CROQUI DA FRENTE DO CLUBE

Vaga do Hotel

Vaga do Hotel

Vaga do Hotel
Vaga do Hotel
Vaga do Hotel
Vaga da Presidéncia
Vaga da Presidéncia
Vaga da Presidéncia
Vaga da Diretoria
Vaga da Diretoria
Vaga da Diretoria
Vaga p/ Deficiente

Vaga p/ Deficiente

4 Vagas do
INCAER

Vaga da Diretoria
Vaga da Diretoria
Vaga da Diretoria

Vaga da Diretoria
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