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TITULO : CONTRATACAQO DE OBRAS, AQUISICAO DE EQUIPAMENTO E SERVICOS
DE REPAROS.

1 - FINALIDADE

A presente norma estabelece regras e procedimentos para a contratagdo de obras, servigos de
manutencio, aquisicdo € aceitagdo de equipamentos para a Sede Social do Clube, incluindo Hotel de
Transito e Restaurante.

I1 — DISPOSICOES GERAIS

1 — O Planejamento, a especificagio de materiais, a contratagio de profissionais, 0
acompanhamento da execu¢dio e a entrega das obras a serem realizadas na Sede Social, sdo da
competéncia da Superintendéncia,

2 — Assim também, a adequagio técnica para a compra e aceitagio de doagles de
equipamentos elétricos, eletro-eletrénicos e outros similares sera objeto de aprovagdo pela
Superintendéncia; -

3 — No que diz respeito aos aparelhos e materiais de informatica a avaliagio serd da
competéncia do Centro de Processamento de Dados do Clube;

4 - A aceitagio de doagdo de procedéncia externa, implica formalizacio de um termo de
cessdo pelo doador, transferindo o bem, definitivamente, para o acervo do Clube;

5 — O material permanente decorrente de compras e doagdes a que se referem os itens
anteriores devera ser incluido em carga, imediatamente, através de o Departamento Patrimonial.

II1 - PROCEDIMENTOS

1 — Considerada a necessidade da realizagdo de obras, aquisi¢do de engenhos, servigos de
recuperagdo e, ainda, oferta de equipamentos e outros materiais, o responséavel pelo setor interessado
propora ao CPD ou a Superintendéncia a analise técnica e econdmica de tais propostas;

2 — Realizadas as analises (onde deverdo ser considerados: problemas administrativos,
estruturais, arquitetdnicos, estéticos, compatibilidades elétricas ou eletrdnicas, confiabilidade e
padronizagdio de equipamentos, garantias, facilidades de aquisi¢do e custos de componentes, etc...), o
drgdo interessado encaminhara a proposta & 1* Vice Presidéncia para decisfo final;

3 — As solicitagBes de servigos de reparos diversos, no que diz respeito as instalagdes em geral
e equipamentos elétricos, eletro-eletrdnicos, deverdo ser feitas a Superintendéncia através de Ordem
de Servigo, devidamente preenchidas por qualquer funcionario dos diversos setores do Clube.

IV — DISTRIBUICAO

1 - Superintendéncia da Sede Social
2 - Hotel de Transito
2 — Restaurante ' ,
4 - Centro de Processamento de Dados
5 — Departamento Patrimonial
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