CLUBE DE AERONAUTICA
Norma : 22 /Hotel/05

TITULO : INSPECAQ DAS INSTALAC()ES DO HOTEL.

Aprovadaem |5 / R2r

U ) K
Maj.-Brig.-do-Ar Ref. Marcio|Callafange.
1° Vice Presidente.

< 7
I — Finalidade: Burer Jlﬁ} i i
Inspecionar todas as dependéncias do Hotel com a finalidade de providenciar as
médidas corretivas para sanar as deficiéncias das diversas instala¢des.

IT — Objetivo: _

Levando-se em consideragdo o tempo de vida 1til dos diversos equipamentos, se faz
necessario uma vistoria com a finalidade de detectar as deficiéncias que apresentam os
equipamentos ¢ instalagdes.

III - Freqiiéncia:
A inspecfio deverd ser feita diariamente no turno da manhi abrangendo todas as
instalagGes e devendo constar , dentre outros , os seguintes itens:
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Portas — Testar a sua fixagdo e o estado de conservagdo referente ao revestimento
em madeira.

Fechaduras — Verificar o funcionamento quanto a abertura e o fechamento.

Chaves — Deverio existir duas chaves dos apartamentos: uma destinada ao hdspede
quando da sua permanéncia no Hotel a qual serd entregue na Portaria quando o
mesmo se ausentar € outra que ficard na Portaria com a camareira para a limpeza
dos apartamentos. .

Armarios — Condig¢o quanto ao revestimento de madeira e fixagdo das portas.

- Cabides — Verificar o niimero existente e o estado de conservagio.

Luzes — Inspecionar o sistema elétrico’ quanto ao seu funcionamento, lampadas
queimadas e abajures.

Televisores — Checar a recepgdo, o controlador de canais e a fixagdo dos suportes
nas paredes.

Telefones — Testar a transmissdo e a recepgio.

Geladeiras — Verificar o funcionamento, temperatura interna com a finalidade de
evitar excesso de gelo no congelador. '

10-Condicionadores de Ar - Condiges de funcionamento providenciando a limpeza

periddica do sistema de climatizagio.

11-Cortinas — Abertura, fechamento e estado dos suportes.

12-Torneiras — Verificar vazamentos.

13-Duchas — Funcionamento quanto ao volume de agua.

14-Descargas — Observar se estdo vazando e o tempo de funcionamento das descargas.
15-Chuveiros — Verificar o aquecimento da agua.

16-Box — Estado-do Blindex quanto ao fechamento.

17-Mobiliario - Esfado e limpeza.
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_—~~1V - Desenvolvimento:
Ao ser constatado qualquer irregularidade, em que se faga necessério reparos e
manutengdo, devera ser solicitado providéncias através de uma Ordem de Servigo &

Superintendéncia da Sede Social :

| - SUPERINTENDENCIA DA SEDE SOCIAL
ORDEM DE SERVIGO N°

Orgdo Solicitante: __ Responsavel:

Data: / /

Reparo Solicitado:

ou apoio:

Recebimento na SOC ; Hora recebida :

Execucao do Servico

Funcionario Escalado:

Inicio da Tarefa: / / . Término: / /

Material Consumido :

V — Disposices Gerais:
A presente norma, visa manter as instalagdes do Hotel em perfeito estado de
conservagéo e funcionamento, proporcionando aos hospedes uma estadia dentro dos padrdes-

ideais.
VI — Distribui¢go:
Lo Presidente.........cooooooiiiiicioiiieeee oo 1
2. 1° Vice-Presidente. .................coooooomoomercooo 1
3. 2°Vice-Presidente.............ooovoooeereoooooooo 1
4. Departamento Juridico...............ccooovromeooooooo 1
5. Assessoria de Comunicago Social..............oooooooovoo 1
¢ 3 Assessoria de Informatica...................coceoeooo]
7. Departamento Social..........ocoooooooo 1
8. Departamento Cultural...........oooooooooooooo 1
9. Departamento Desportivo...............co.oooooooo 1
10. Departamento Administrativo...............................___ 1
11. Departamento Financeiro................coooooooiooo 1
12. Departamento Patrimonial.................................. 1
13. Departamento Aerodesportivo. ... 1
14. Departamento Beneficente...................c..oocoooooooi 1
15. Superintendéncia da Sede Social...............o.oooooooo oo 1
16. Superintendéncia da Sede Barra da Tijuca.................... 1
17. Superintendéncia da Sede Lacustre......................coooo. 1
18. Secretaria Geral...............ocoooooovevrooo R 1
19. Subdepartamento de Compras......................ooooooooo 1
PO = () 1
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Ronald H. L. Pinheiro — Cel.- Av.- Ref
Gerente do Hotel




